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信纸模板
[信函主题]
日期  [YYYY-MM-DD]
收件人  [姓名或机构]
参考编号  [如适用]
[称谓]：
[首段说明来信目的，以及希望对方了解或处理的事项。]
[正文写明背景、依据、范围与具体安排。时间、费用、合作关系与承诺均以已确认内容为准。]
[下一步行动、所需反馈及联系安排。]
[结束语]
[姓名]
[职务或职责]
WISERUNION
info@weitengfei.com
[附件名称，如适用]
WISERUNION   info@weitengfei.com   wiserunion.com
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